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	Fecha de la solicitud (DD-MM-AA):
	

	Dependencia:
	Grupo de Trabajo de Gestión Documental y Archivo

	Necesidad:
	En cumplimiento del Programa de Almacenamiento y Realmacenamiento GD01-F29 del Plan de Conservación Documental GD01-F23 del Sistema Integrado de Conservación, la Entidad debe utilizar insumos calidad archivo para el almacenamiento de los documentos, que cumplan con las especificaciones técnicas dadas en la normativa vigente, con el objeto de garantizar la conservación de los soportes documentales sin alterar la integridad ni funcionalidad de este.
Esta cinta se emplea para anudar las sobrecubiertas laterales y eventualmente para material planimétrico (si y solo sí, se utilice el realmacenamiento en cajas de gran formato). Esta cinta no debe usarse para amarrar expedientes, puesto que estos deben estar dentro de unidades de almacenamiento (carpetas) de acuerdo con la cantidad de folios que contenga.
Se recomienda que la compra de este producto, este de acuerdo con las necesidades actuales, para evitar que éstos pierdan sus cualidades específicas.

	Nombre producto:
	Cinta de faya.

	1. Requisitos generales:  
	Cinta textil de 2,5 cm de ancho, color preferiblemente neutro de un solo tono o a decisión de la Entidad.
Las medidas pueden estar sujetas a las necesidades del contratante.
La cinta faya debe elaborarse en tejido plano, en hilos texturizados, los metros de cada rollo están sujetos a las necesidades de la Entidad el cual será el encargado de definirlos.

	2. Composición:                                                                                                         
	La cinta de faya en referencia debe cumplir con los siguientes parámetros:
· Fibras de naturaleza semisintética de algodón y poliéster.
· Material flexible.
· Buena resistencia.
· pH neutro.
· Insoluble en agua.
· Textura suave.
· Acabado fino en sus extremos al cortar, para evitar que se deshilache con el uso.
· Cambio de color mínimo.
· Manchado mínimo.
· No debe transferir color.

	3. Empaque y rotulado:  
	El empaque del producto no debe provocar daños, fisuras o rasgaduras y debe conservar la calidad en condiciones adecuadas de manejo, almacenamiento, transporte, distribución y entrega.
El embalaje debe estar acorde con la cantidad de unidades solicitadas. 

	4. Presentación:  
	La presentación estará acorde con las necesidades de la Entidad.

	5. Calidad:  
	El producto debe cumplir con las especificaciones técnicas descritas anteriormente.

	6. Obligaciones que exigir al contratista: 
	· Suministrar el material de acuerdo con las especificaciones técnicas requeridas.
· Entregar ficha técnica del producto.

	7. Obligaciones del contratante: 
	· Verificar que el producto requerido cumpla con las especificaciones técnicas solicitadas.
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